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Порядок 
составления, утверждения и ведения бюджетных смет 
1. Общие положения
1.1 Настоящий порядок определяет процедуру составления, утверждения и ведения бюджетных смет Администрации МО «Осинский район"(далее - казенное учреждение, ОМСУ), в целях установления объема и распределения направлений расходования бюджетных средств. 
2. Составление бюджетных смет казенного учреждения
2.1. Бюджетная смета казенного учреждения, ОМСУ (далее – смета) составляется казенным учреждением, ОМСУ в течение 7 дней после доведения до него главным распорядителем бюджетных средств (далее - ГРБС) лимитов бюджетных обязательств по расходам бюджета на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций казенного учреждения, ОМСУ на период одного финансового года (далее – лимиты бюджетных обязательств). В случае если решение о бюджете утверждается на очередной финансовый год и плановый период, формирование проектов смет также осуществляется на очередной финансовый год и годы планового периода.
2.2. Смета составляется казенным учреждением, ОМСУ на основании разработанных и установленных ГРБС на соответствующий финансовый год расчетных показателей, характеризующих деятельность казенного учреждения, ОМСУ, необходимых для выполнения его функций, и, в соответствии с доведенными до него ГРБС лимитов бюджетных обязательств. 
2.3. Показатели сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации РФ с детализацией до кодов статей (подстатей) классификации операций сектора государственного управления. 
2.4. Казенное учреждение, ОМСУ составляет смету в трех экземплярах по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку. К смете прикладываются финансово-экономические обоснования согласно Приложению 2 к настоящему Порядку.
2.5. Смета составляется на год, в рублях, с двумя десятичными знаками. Смета подписывается руководителем казенного учреждения, ОМСУ и главным бухгалтером, заверяется печатью учреждения. 
2.6. В целях формирования сметы казенного учреждения на очередной финансовый год на этапе составления проекта бюджета на очередной финансовый год казенное учреждение, ОМСУ составляет проект сметы на очередной финансовый год по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку. Формирование проекта сметы на очередной финансовый год осуществляется в соответствии с настоящим Порядком. 
3. Утверждение бюджетных смет казенного учреждения
3.1. Смета с приложением финансово-экономических обоснований представляется казенным учреждением для согласования и утверждения ГРБС. 
3.2. Проверка смет осуществляется ГРБС в течение 3 рабочих дней после получения сметы. ГРБС рассматривает сметы на предмет обоснованности и эффективности планируемых расходов, правильности произведенных расчетов, правильности отнесения расходов по кодам бюджетной классификации Российской Федерации. Смета согласовывается и утверждается ГРБС. 
3.3. После утверждения один экземпляр сметы возвращается казенному учреждению, второй – остается у ГРБС, третий направляется в Финансовое управление администрации 
4. Ведение бюджетных смет казенного учреждения
4.1. Ведением сметы является внесение изменений в смету в пределах доведенных казенному учреждению объемов лимитов бюджетных обязательств. 
4.2. Внесение изменений в смету казенного учреждения осуществляется в случае: 
1) изменения показателей бюджетной росписи ГРБС и соответствующих лимитов бюджетных обязательств; 
2) изменения распределения сметных назначений по кодам классификации операций сектора государственного управления.
4.3. Для внесения изменений в смету казенное учреждение представляет ГРБС предложения по внесению изменений в смету с приложением обоснований и расшифровок на величину предполагаемых изменений. 
4.4. Внесение изменений в смету требующее изменения показателей бюджетной росписи ГРБС и лимитов бюджетных обязательств, утверждается после внесения изменений в бюджетную роспись и лимиты бюджетных обязательств ГРБС   по форме согласно Приложению 4.
4.5. Внесение изменений в смету производятся до завершения текущего финансового года путем утверждения уточненной сметы. Утверждение уточненных смет производится в порядке, предусмотренном для утверждения первоначальных смет.
